Umowa — zlecenie Nr UJUV'@[E‘[/»Zc%/ %) / 2 / -4"«"];/ 9(// A

na Swiadczenie w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce

zawarta w Kielcach w dniu 16 grudnia 2019 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czeéci , Zleceniodawcy”,

a Panem Mariuszem Delipacy zam. . , prowadzgcym
dziatalnos¢ gospodarcza pod firma: ,Kancelaria Radcy Prawnego Mariusz Delipacy”, 26-021 Daleszyce
ul. Rejtana 1, wpisanym na liste radcéw prawnych pod nr KL 927,

zwanym w dalszej czgsci umowy ,Zleceniobiorcg”.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do s$wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktéw
nieodpfatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294) zwanej dalej ,ustawa”, aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 18 listopada 2019 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg
Okregowej Izby Radcdw Prawnych w Kielcach oraz Okregowy Radg Adwokackg w Kielcach,
w sprawie udzielania w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na ohszarze Miasta Kielce,

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy, zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi”.

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej Nr 3 i 4 usytuowanym w Urzedzie Miasta Kielce, ul. Strycharska 6 w Kielcach
w ramach dyzuru Zleceniobiorcy, wedtug nastepujacego harmonogramu: Pigtek 9:-13, 13:00-
17:00 z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90), z zastrzezenierm zawartym w ust. 4§ 5.

4. Dyzur, o ktérym mowa w ust. 3 umowy posiada nastepujacy specjalizacje:

Udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej odbywa sig wedtug kolejnoéci zgtoszen, po
telefonicznym uméwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta
Kielce. Prezydent Miasta Kielce moze réwniez umozliwi¢ dokonywanie zgtoszen za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej. Z waznych powodéw dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktéra jest w cigzy, udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscig.

W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindow wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
Czas trwania dyzuru, o ktorym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta
Miasta Kielce, do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta
Kielce. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchows, ktére nie beda mogly stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa
w ustawie zdnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym iinnych $rodkach komunikowania sie
(Dz. U. 22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodpfatna pomoc prawna takze poza punktem
albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegto$é. Udzielanie nieodptatnej
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pomocy prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywac sig w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody powstale
w zwiazku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.

§2

W lokalu wskazanym w § 1 ust. 3 umowy Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stot,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostgpem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow
prawnych (http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczeri sagdéw powszechnych,
baza orzeczeri Sadu Najwyzszego, baza orzeczeri Naczelnego Sadu Administracyjnego i sadow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunaiu Konstytucyjnego;

3) komputer, skaner, drukarke, papier do drukarki;

4) wtasciwe warunki oczekiwania oséb chcacych uzyskac nieodptatng pomoc prawna;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktorych mowa

w ust. 1 pkt 2 i 3 wylacznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodpfatnej
pomocy prawnej.

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziata wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta listg obecnosci
potwierdzajgca jego obecnoéé na dyzurze w danym dniu. Po zakofczeniu dyzuru Zleceniobiorca
ma obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

. Zleceniobiorca zobowiazany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy obowigzujgcych przepisow przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajgce na :

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujagcym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktdrych mowa w pkt 112, z wylgczeniem pism
procesowych w toczgcym sie postgpowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztow sagdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.



7.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziafalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

. Zleceniobiorca moze z wainych powodéw odmdéwic udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,

informujgc osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze byé
rozwigzany w cafosci albo czeéci poprzez udzielenie nieodpfatnej pomocy prawnej,
w szczegOlnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wytacznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca
poinformuje osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy
w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta
Miasta Kielce, o ktorej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty
jednostki nieodpfatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisow ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnoéci w godzinach dyzuréw okreslonych w § 1 ust. 3 umowy w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej, wskazanym w § 1 ust. 3 oraz podpisywania listy obecnoéci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
0 mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastgpstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-7 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie $wiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) w trakcie trwania dyzuru prowadzenia elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej karta pomocy,
kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci
informacji dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktdrej
dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu po$wieconego na jej
udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogolnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobg uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej;

8) przekazywania do Wydziatu Przedsigbiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6,
pokoj 67 faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust.
4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, w sposéb
uniemozliwiajgcy powigzanie oéwiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;

9) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej do
jej udzielenia;

10) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawna.
Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej
jakiejkolwiek korzysci, w szczegdlnosci majgtkowej.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce

wymogow wynikajgcych z ustawy oraz postanowieri niniejszej umowy.



§4

. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiécie w terminie od dnia
1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzurow, o ktérych mowa w & 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest
do wyznaczenia zastepstwa sposréd radcow prawnych/adwokatéw. Zastepstwo winno mieé
charakter czasowy. W sytuacji stwierdzenia przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest
wykonywana osobiécie przez Zleceniobiorce a zastepstwo ma charakter staly stanowi to
podstawe do rozwigzania umowy.

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa
sposrod os6b o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy do przekazania
Zleceniodawcy wykazu zastepcow, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3, z podaniem imienia, nazwiska, nr
wpisu na liste radcow prawnych/adwokatéw albo wskazania, ze dana osoba jest aplikantem
radcowskim/aplikantem adwokackim.

. Obowigzek wynikajgcy z ust. 4 nie dotyczy przypadku, gdy Zleceniobiorce zastepowacd bedzie
radca prawny/adwokat, z ktérym Zleceniodawca zawart umowe na $wiadczenie w 2020 r.
nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowac Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pdzniej niz 24 godziny przed rozpoczeciem
dyzuru. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
magdalena.korus@um.kielce.pl, lub ewa.tyszer@um.kielce.pl.

. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy,
a po zakoriczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcic klucz na portiernie.

. Koszty zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Wynagrodzenie za Swiadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w terminie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 umowy wynosi facznie 24.024,00 zt brutto (stownie ztotych: dwadziescia cztery tysigce
dwadziescia cztery zfote),ptatne w réwnych, miesiecznych ratach po 2.002,00 zt brutto (stownie
ztotych: dwa tysigce dwa zlote).
Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie na liscie obecnosci dyzurdow
Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy i wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedfozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 7 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajgcg iloczynowi
sredniej rocznej stawki godzinowej za $wiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej i ilosci godzin
dyzuru, ktory sie nie odbyt.
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§6

W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytad dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych
Zleceniobiorca moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takie w
celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisdw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkdw i ubezpieczenn spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczerstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczer;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii
danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powzigcia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywiazania sie przez
Zleceniodawcg z obowigzkdw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofng¢ zgode na przetwarzanie danych

osobowych, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnigciem zgody.

§7

1. Strony zobowiazujq sig do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych »Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej »danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wytacznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.
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4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktérej zapewnione beda $rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sig, Ze podczas realizacji umowy bedzie $cisle wspotpracowaé
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczeg6lnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustalent w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywaé lub ujawniaé¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierza¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktorych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje srodki ochrony danych,
o ktorych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspdtpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3
umowy, ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowainionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pézniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokonac na adres e-mailowy inspektora ochrony
danych: iod@um.kielce.pl.

15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdInosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbedna
dokumentacjg dotyczaca naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrolowac¢ poprawnosc zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,

w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wglgdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.



20.Zleceniodawca uprawniony jest do zadania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych,

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzgdu Ochrony Danych Osobowych —
zwanego dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych
danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje i
wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym piémie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnient w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkdow, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

26. W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w & 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy za
niewywigzanie sig ze spoczywajacych na Podpowierzajacych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostaC rozwigzana przez kaidy ze stron za uprzednim miesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu zamieszkania Zleceniobiorcy, zmiana adresu siedziby
Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta bankowego Zleceniobiorcy.

§11



Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sgdowi

wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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na Swiadczenie w 2020 r. nieodpfatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce

zawarta w Kielcach w dniu 16 grudnia 2019 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedziba: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,

Zwang w dalszej czesci ,Zleceniodawcy”,

a Panig Joanng Waluszewska- Grzesinska, zam. . : \, prowadzgcg
dziatalno$¢ gospodarczg pod firma: ,Kancelaria Radcy Prawnego Juanna Waluszewska- Grzesinska”,
25-439 Kielce ul. Juliana Fatata 3A, wpisang na liste radcéw prawnych pod nr KL- 1144,

zwang w dalszej czeéci umowy ,Zleceniobiorcy”.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294) zwanej dalej »ustawg”, aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 18 listopada 2019 r. pomigdzy Miastem Kielce a Rada
Okregowej lzby Radcéw Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Rada Adwokacka w Kielcach,
w sprawie udzielania w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy, zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi”.

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce w punkcie nieodptatne;
pomocy prawnej Nr 3 i 4 , usytuowanym w Urzedzie Miasta Kielce, ul. Strycharska 6
w Kielcach w ramach dyzuru Zleceniobiorcy, wedtug nastepujacego harmonogramu: Sroda 9:00-
13:00, 13:00-17:00 z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90), z zastrzezeniem zawartym w ust. 4 i 5.

Dyzur, o ktérym mowa w ust. 3 umowy posiada nastepujacy specjalizacje: prawo gospodarcze,
prawo handlowe.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sig wedtug kolejnosci  zgloszer,, po
telefonicznym umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta
Kielce. Prezydent Miasta Kielce moze réwniez umozliwi¢ dokonywanie zgtoszen za posrednictwem
$rodkéw komunikacji elektronicznej. Z waznych powoddw dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci
udzielania nieodpfatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w cigzy, udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej odbywa sig poza kolejnoscig.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
Czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta
Miasta Kielce, do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta

Kielce. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie bedg mogty stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajagcym trudnoéci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie zdnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym iinnych $rodkach komunikowania sie
(Dz. U. z2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem
albo za posdrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odleglosé. Udzielanie nieodptatne;j

—
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pomocy prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywac sie w ramach
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

8. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.

§2

1. W lokalu wskazanym w § 1 ust. 3 umowy Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stot,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow
prawnych (http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, skaner, drukarke, papier do drukarki;

4) wtasciwe warunki oczekiwania oséb chcgeych uzyskac nieodptatng pomoc prawna;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzer technicznych, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 2 i 3 wytgcznie do czynnosci lub dziatart zwigzanych z udzielaniem nieodpfatnej
pomocy prawnej.

w

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzers technicznych w celach
niezwiazanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatari wynikajacych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

4. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajaca jego obecno$é na dyzurze w danym dniu. Po zakorczeniu dyzuru Zleceniobiorca
ma obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktdrym usytuowany jest lokal,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy obowigzujacych przepiséw przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na :

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sig
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sagdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postgpowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postgpowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowsq.



. Nieodpiatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

. Zleceniobiorca moze z waznych powoddw odmadwi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, Zze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢
rozwigzany w catosci albo czeSci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wyfacznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca
poinformuje osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy
w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta
Miasta Kielce, o ktdrej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty
jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma ohowigzek:

1) przestrzegania przepisow ustawy oraz aktdw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzurow okreslonych w § 1 ust. 3 umowy w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej, wskazanym w § 1 ust. 3 oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od bieigcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy osob posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-7 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) w trakcie trwania dyzuru prowadzenia elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy,
kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci
informacji dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktorej
dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej
udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogéInych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera czes¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniona tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej;

8) przekazywania do Wydziatu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6,
pokdj 617 faktur Vat wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust.
4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, w sposob
uniemozliwiajacy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;

9) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej do
jej udzielenia;

10) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej
jakiejkolwiek korzysci, w szczegdlnosci majatkowej.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce

wymogow wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.



§4

. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia
1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiécie udziela¢ nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest
do wyznaczenia zastepstwa sposrdd radcow prawnych/adwokatéw. Zastepstwo winno mieé
charakter czasowy. W sytuacji stwierdzenia przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest
wykonywana osobiécie przez Zleceniobiorce a zastepstwo ma charakter staly stanowi to
podstawe do rozwigzania umowy.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa
sposrod osob o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczyé na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy do przekazania
Zleceniodawcy wykazu zastepcéw, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3, z podaniem imienia, nazwiska, nr
wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatéw albo wskazania, ze dana osoba jest aplikantem
radcowskim/aplikantem adwokackim.

. Obowigzek wynikajacy z ust. 4 nie dotyczy przypadku, gdy Zleceniobiorce zastepowaé bedzie
radca prawny/adwokat, z ktérym Zleceniodawca zawart umowe na $wiadczenie w 2020 r.
nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pdzniej niz 24 godziny przed rozpoczeciem
dyzuru. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
magdalena.korus@um.kielce.pl, lub ewa.tyszer@um.kielce.pl.

. Przed przystgpieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy,
a po zakoriczeniu dyzuru ma obowigzek zwréci¢ klucz na portiernie.

. Koszty zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Wynagrodzenie za Swiadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w terminie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 umowy wynosi tacznie 24.024,00 zt brutto (stownie ztotych: dwadziescia cztery tysigce
dwadziescia cztery ztote),ptatne w réwnych, miesiecznych ratach po 2.002,00 zt brutto (stownie
ztotych: dwa tysigce dwa ztote).
Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw
Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy i wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni.

. Wypfata wynagrodzenia nastapi w terminie 7 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajgca iloczynowi



Sredniej rocznej stawki godzinowej za swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i ilosci godzin
dyzuru, ktory sie nie odbyt.

§6

W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych
Zleceniobiorca moze skontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takie w
celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga byé instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczeri spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii
danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy | wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkdw platnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.

§7

1. Strony zobowiazujg sig do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wytgcznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.



3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdrej zapewnione bedy S$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, Ze podczas realizacji umowy bedzie $cisle wspdtpracowad
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczegdlnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobhiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beda wytacznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzac przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniohiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje srodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3
umowy, ktarzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowazniert do przetwarzania
danych osobowych oraz uzyskania o$wiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania o0séb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

14 .Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powzigcia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony
danych: iod@um.kielce.pl.

15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelka niezbedna
dokumentacjg dotyczgcg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowiazku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowa¢ poprawnosc¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.



19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby s3 uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktérych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca oswiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych -
zwanego dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych
danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje i
wyjasnienia.

22.7Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pi$mie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkow, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajacego.

25.7Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtfasciwych lub
niezastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczeristwa.

26. W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w & 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy za
niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdy ze stron za uprzednim miesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigzac w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razaco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy ustawy o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu zamieszkania Zleceniobiorcy, zmiana adresu siedziby
Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta bankowego Zleceniobiorcy.



§11

Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sadowi
wlasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

§12
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Umowa - zlecenie Nr L‘Hﬁib‘”bf’f@g/ ?L-f{5/ A / U / A 461/ 020

na $wiadczenie w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce

zawarta w Kielcach w dniu 16 grudnia 2019r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czesci , Zleceniodawcy”,

a Panem Marcinem Bilskim zam. . - 5 ", wpisanym na liste
radcow prawnych pod nr KL 1238,

zwanym w dalszej czes$ci umowy , Zleceniobiorcg”.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiagzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294) zwanej dalej ,ustawg”, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 18 listopada 2019 r. pomiedzy Miastem Kielce a Rada
Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacky w Kielcach,
w sprawie udzielania w 2020 r. nieodptatnej pomocy brawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust, 1
ustawy, zwanych dalej ,osobami uprawnionymi”.

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej Nr 3 i 4, usytuowanym w Urzedzie Miasta Kielce, ul. Strycharska 6 w Kielcach w
ramach dyzuru Zleceniobiorcy, wedtug nastepujacego harmonogramu: wtorek w godzinach 9:-13,
13:00-17:00 z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o
dmach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90), z zastrzezemem zawartym w ust. 4 5.

Strony nie okreslaja specjalizacji dyzuru, o ktdérym mowa w.ust. 3 umowy.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnoéci zgloszen, po
telefonicznym umowieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta
Kielce. Prezydent Miasta Kielce moze réwniez umozliwi¢ dokonywanie zgloszen za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej. Z waznych powoddw dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci

udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktéra jest w cigzy, udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscig.

w przypadku gdy Ilczba os6b uprawnionych, ktérym ma zostac udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydiuzeniu, na zadanie Prezydenta
Miasta Kielce, do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta

Kielce. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie bedg mogly stawié¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie zdnia. 19 sierpnia 2011r. o jezyku migowym iinnych srodkach komunikowania sie
(Dz.U.z2017r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem
albo za posrednlctwem srodkow porozumiewania sie na odleglos¢. Udzielanie nieodptatnej



8.

pomocy prawnej w sytuacji, o ktdrej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢ sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialno$é wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawne;.

§2

1. W lokalu wskazanym w § 1 ust. 3 umowy Zleceniodawca zapewnia:

w

ul

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stét,

4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz

z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa haza aktow
prawnych (http://isap.seim.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczeri sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3} komputer, skaner, drukarke, papier do drukarki;

4) wiasciwe warunki oczekiwania 0séb chcgcych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;
5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktdrych mowa

w ust. 1 pkt 2 i 3 wyltgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej
pomocy prawnej.

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajacych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajaca jego obecnosc¢ na dyzurze w danym dniu. Po zakonczeniu dyzuru Zleceniobiorca
ma obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegaC w budynku, w ktoérym usytuowany jest lokal,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy obowigzujgcych przepisdéw przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na :
1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujacych

jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sagdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub
3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wylaczeniem pism

procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéow sadowych lub ustanowienie

petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w  postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa.



. Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

. Zleceniobiorca moze z waznych powodéw odmowi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, Ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢
rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodpfatnej pomocy prawnej,
w szczegblnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wytacznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca
poinformuje osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy
w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta
Miasta Kielce, o ktorej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ rowniez na przekazaniu oferty
jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisow ustawy oraz aktow wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw okreslonych w § 1 ust. 3 umowy w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej, wskazanym w § 1 ust. 3 oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy 0séb posiadajacych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-7 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie Swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) w trakcie trwania dyzuru prowadzenia elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej karta pomocy,
kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci
informacji dotyczacych zgtoszone] sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktorej
dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej
udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogélnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiggniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej;

8) przekazywania do Wydziatu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6,
pokdj 6 i 7 rachunku wraz z oswiadczeniami, o ktdrych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust.
4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, w sposob
uniemozliwiajacy powigzanie oswiadczer osoby uprawnionej z kartg pomocy;

9) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej do
jej udzielenia;

10) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej
jakiejkolwiek korzysci, w szczegolnosci majatkowej.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce

wymogow wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.



§4

. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnoéci osobiécie w terminie od dnia
1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiécie udzielaé nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowiazany jest
do wyznaczenia zastgpstwa spo$rdd radcéw prawnych/adwokatéw. Zastepstwo winno mie¢
charakter czasowy. W sytuacji stwierdzenia przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest
wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce a zastepstwo ma charakter staly stanowi to
podstawe do rozwigzania umowy.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa
sposr6d os6b o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy do przekazania
Zleceniodawcy wykazu zastepcow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, z podaniem imienia, nazwiska, nr
wpisu na listg radcow prawnych/adwokatow albo wskazania, 7ze dana osoba jest aplikantem
radcowskim/aplikantem adwokackim.

. Obowigzek wynikajacy z ust. 4 nie dotyczy przypadku, gdy Zleceniobiorce zastepowaé bedzie
radca prawny/adwokat, z ktérym Zleceniodawca zawart umowe na $wiadczenie w 2020 r.
nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowac Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pézniej niz 24 godziny przed rozpoczeciem
dyzuru. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
magdalena.korus@um.kielce.pl, lub ewa.tyszer@um.kielce.pl.

. Przed przystgpieniem do swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostgpnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastgpujace] Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy,
a po zakoriczeniu dyzuru ma obowigzek zwrécié¢ klucz na portiernie.

. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Wynagrodzenie za $wiadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w terminie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 umowy wynosi tgcznie 24.024,00 zt brutto (stownie ztotych: dwadziescia cztery tysigce
dwadziescia cztery zlote),ptatne w réwnych, miesiecznych ratach po 2.002,00 zt brutto (stownie
ztotych: dwa tysigce dwa ztote).
Podstawg wypfaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw
Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy i wystawiony przez Zleceniobiorce rachunek.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia rachunku do 10 dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni.

. Wyplata wynagrodzenia nastgpi w terminie 7 dni po otrzymaniu prawidlowo wystawionego
rachunku.

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajacg iloczynowi
sredniej rocznej stawki godzinowej za $wiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej i ilosci godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.



§6

W celu realizacji wymogdéw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODO", Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych
Zleceniobiorca moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takie w
celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujacymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczenn spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczenistwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii
danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przysfuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofnaé zgode na przetwarzanie danych

osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.

§7

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wytacznie w zakresie okre$lonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osohowych.



4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktérej zapewnione beda érodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie sci$le wspoipracowac
ze Zleceniobiorcyg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczegélnosci obowigzek wspétpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustaleri w zakresie bezpieczeistwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniohiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczeg6lnoéci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywaé lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytacznie w celach,
jakie zostaly w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzac przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajacego do realizacji wszystkich obowiazkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktorych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3
umowy, ktdérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowainiefi do przetwarzania
danych osobowych oraz uzyskania o$wiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony
danych: iod@um.kielce.pl.

15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdInosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbedng

dokumentacja dotyczgca naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowac poprawno$c zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystgpieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sa uprawnione do wstepu do pomieszczen,

w ktorych przetwarzane s3 dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.



20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca os$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —
zwanego dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych
danych osobowych, bedzie niezwiocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje i
wyjasnienia.

22 Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym piémie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnigciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowiazkow, ktore RODO naktada bezposrednio na przetwarzajacego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

26. W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy za
niewywigzanie sig¢ ze spoczywajacych na Podpowierzajacych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostal rozwigzana przez kaidg ze stron za uprzednim miesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigzac w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razaco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu zamieszkania Zleceniobiorcy, zmiana adresu siedziby
Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta bankowego Zleceniobiorcy.

§11

Ewentualne spory wynikajagce z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.



§12
Umowa zostata sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Umowa - zlecenie Nr . W[U2 W[ 2 (P15 ( 24 ( upe1 412/ 2020

na Swiadczenie w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce

zawarta w Kielcach w dniu 16 grudnia 2019,

pomiedzy

Miastem Kielce z siedziba: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wenteg — Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czesci , Zleceniodawcy”,

a Panig Joanng Mazurkiewicz zam. - wpisanym na liste radcow
prawnych pod nr KL 1380,

zwang w dalszej czg$ci umowy ,Zleceniobiorca”.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktéw
nieodpfatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294) zwanej dalej ,ustawg”, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 18 listopada 2019 r. pomigdzy Miastem Kielce a Rada
Okregowej Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokackg w Kielcach,
w sprawie udzielania w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodpfatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy, zwanych dalej ,osobami uprawnionymi”.

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorcg w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej Nr 3 i 4 , usytuowanym w Urzedzie Miasta Kielce, wul. Strycharska 6
w Kielcach w ramach dyzuru Zleceniobiorcy, wedtug nastepujgcego harmonogramu: Czwartek
9:00-13:00, 13:00-17:00 z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18
stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90), z zastrzezeniem zawartym w
ust. 4i5.

Dyzur, o ktérym mowa w ust. 3 umowy posiada nastepujacy specjalizacje: prawo karne.
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Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wediug kolejnosci zgtoszen, po
telefonicznym uméwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta
Kielce. Prezydent Miasta Kielce moze réwniez umozliwié dokonywanie zgtoszen za posrednictwem
srodkow komunikacji elektronicznej. Z waznych powoddw dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktéra jest w cigzy, udzielanie nieodptatne;
pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoécia.

W przypadku, gdy liczba 0séb uprawnionych, ktérym ma zostaé udzielona nieodpfatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta
Miasta Kielce, do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta
Kielce. Wydiuzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie bedg mogty stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom do$wiadczajacym trudnoéci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa
w ustawie zdnia 19 sierpnia 2011r. o jezyku migowym iinnych érodkach komunikowania sie
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem
albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sig na odlegloé¢. Udzielanie nieodptatnej



pomocy prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywac sie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

Zleceniobiorca ponosi  wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwiazku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.

§2

W lokalu wskazanym w § 1 ust. 3 umowy Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposaienie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stot,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow
prawnych (http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sadow powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sadow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, skaner, drukarke, papier do drukarki;

4) wiasciwe warunki oczekiwania 0sob chcacych uzyskac nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepefnosprawnym.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystywania urzgdzen technicznych, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 2 i 3 wylgcznie do czynnosci lub dziatari zwigzanych z udzielaniem nieodplatnej
pomocy prawnej.

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzed technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatari wynikajacych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni kiucz do lokalu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajaca jego obecno$¢ na dyzurze w danym dniu. Po zakoriczeniu dyzuru Zleceniobiorca
ma obowigzek zwrdcic¢ na portierni klucz do lokalu.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy obowiazujgcych przepisow przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnoéci polegajace na :

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sig
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wyfgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu- sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postgpowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sagdowg. '



. Nieodpfatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

. Zleceniobiorca moze z waznych powoddéw odmoéwi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktorych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢
rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci stwierdzenia, ze prablem nie ma wytacznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca
poinformuje osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy
w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzgdzanej przez Prezydenta
Miasta Kielce, o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ rowniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisow ustawy oraz aktow wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzurédw okreslonych w § 1 ust. 3 umowy w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej, wskazanym w § 1 ust. 3 oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacii;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-7 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie Swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) w trakcie trwania dyzuru prowadzenia elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartag pomocy,
kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci
informacji dotyczacych zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktorej
dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej
udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogélnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia, Karta pomocy zawiera czes¢ obejmujgcg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej;

8) przekazywania do Wydziatu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6,
pokdj 617 rachunku wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust.
4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, w sposéb
uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;

9) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej do
jej udzielenia;

10) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej
jakiejkolwiek korzysci, w szczegdlnosci majgtkowej.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce

wymogow wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.



§4

. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnoéci osobiécie w terminie od dnia
1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udzielaé nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktdrych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest
do wyznaczenia zastepstwa sposréd radcéw prawnych/adwokatéw. Zastepstwo winno mieé
charakter czasowy. W sytuacji stwierdzenia przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest
wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce a zastepstwo ma charakter staty stanowi to
podstawe do rozwigzania umowy.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz braku moiliwosci wyznaczenia zastepstwa
sposrod oséb o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy do przekazania
Zleceniodawcy wykazu zastepcow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, z podaniem imienia, nazwiska, nr
wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatéw albo wskazania, ze dana osoba jest aplikantem
radcowskim/aplikantem adwokackim.

. Obowigzek wynikajacy z ust. 4 nie dotyczy przypadku, gdy Zleceniobiorce zastepowaé bedzie
radca prawny/adwokat, z ktérym Zleceniodawca zawarl umowe na $wiadczenie w 2020 r.
nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pozniej niz 24 godziny przed rozpoczeciem
dyzuru. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
magdalena.korus@um.kielce.pl, lub ewa.tyszer@um:.kielce.pl.

. Przed przystgpieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostgpnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorcg, oraz pobrania klucza do lokalu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy,
a po zakoriczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcié klucz na portiernie.

. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Wynagrodzenie za swiadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w terminie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 umowy wynosi tacznie 24.024,00 zt brutto (stownie ztotych: dwadziescia cztery tysigce
dwadzieécia cztery zlote),ptatne w réwnych, miesiecznych ratach po 2.002,00 zt brutto (stownie
ztotych: dwa tysigce dwa ztote).
Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie na liscie obecnoéci dyzuréow
Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy i wystawiony przez Zleceniobiorce rachunek.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przeditozenia rachunku do 10 dnia nastepnego miesiaca za
miesigc poprzedni.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 7 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawionego
rachunku.

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajgcg iloczynowi
$redniej rocznej stawki godzinowej za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i ilosci godzin
dyzuru, ktory sie nie odbyt.



§6

W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych
Zleceniobiorca moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze w
celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkow i ubezpieczen spotfecznych oraz ze
wzgledu bezpieczenistwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii
danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw pfatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofnaé¢ zgode na przetwarzanie danych

osobowych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.

§7

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych , Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,, danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedgcych przedmiotem umowy
i wytacznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.



4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdrej zapewnione bedg $rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowiazuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie scisle wspotpracowaé
ze Zleceniobiorca w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczegblnoéci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustaleri w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegélnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwiazaniu: przekazywaé, wykorzystywac¢ lub ujawniaé¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beda wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierza¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktorych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktorych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspétpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkdw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3
umowy, ktorzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowazniert do przetwarzania
danych osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14 Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie péiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony
danych: iod@um.kielce.pl.

15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczeg6Inoéci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelka niezbedna
dokumentacjg dotyczgcg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrolowaé poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzgdzany jest protokét.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktérych przetwarzane sa dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.



20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca oéwiadcza, 7e w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —
zwanego dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych
danych osobowych, bedzie niezwitocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje i
wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkow, ktére RODO naktada bezposérednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wilasciwych srodkow bezpieczenistwa.

26. W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy za
niewywigzanie sie ze spoczywajacych na Podpowierzajacych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron za uprzednim miesigcznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajgce z ustawy, aktow wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu zamieszkania Zleceniobiorcy, zmiana adresu siedziby
Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta bankowego Zleceniobiorcy.

§11

Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadowi
wtasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.



§12
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Umowa — zlecenie Nr WWW{'@IP s ”ﬂ | Ul r020

na swiadczenie w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce

zawarta w Kielcach w dniu 16 grudnia 2019 .

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:
Pana Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czeéci , Zleceniodawcy”,

a Panig Martyng Baran - Kurasiewicz zam. 2& -

wpisanym na liste radcéw prawnych pod nr KL 1074,

zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorca”.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje sig do $wiadczenia za wynagrodzeniem

' nieodpfatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U. z 2019 .r. poz. 294) zwanej dalej ,ustawg”, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 18 listopada 2019 r. pomigdzy Miastem Kielce a Rada
Okregowej lzby Radcéw Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokackg w Kielcach,
w sprawie udzielania w 2020 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodpfatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy, zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi”.

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce w punkcie nieodpfatnej
pomocy prawnej Nr 3 i 4 , usytuowanym w Urzedzie Miasta Kielce, ul. Strycharska 6
w Kielcach w ramach dyzuru Zleceniobiorcy, wedtug nastepujgcego harmonogramu:

Poniedziatek w godzinach 9:00-13:00, 13:00-17:00 z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt
1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90), z
zastrzezeniem zawartym w ust. 4 i 5.

4 Dyzur, o ktorym mowa w ust. . 3 umowy posiada nastepujgca specjalizacje:

..,....................................................................-..................................................................__.:f_ _ — —

Strony ni?c;kreélajq spé"cjal_izé_cji dyzuru, o ktorym mowa w ust. 3 umowy.

5. Udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej odbywa sig wedtug kolejnodci zgtoszen, po
telefonicznym umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta
Kielce. Prezydent Miasta Kielce moze réwniez umozliwi¢ dokonywanie zgtoszer za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej. Z waznych powodéw dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktéra jest w ciazy, udzielanie nieodpfatnej
pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoécia. o

6. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona hieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
Czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta
Miasta Kielce, do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta
Kielce. Wydluzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

7. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowg, ktére nie bedg mogly stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktdrych mowa
w ustawie zdnia 19 sierpnia 2011 r. ojezyku migowym iinnych $rodkach komunikowania sie
(Dz. U. 22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takie poza punktem
albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtoéé. Udzielanie nieodptatnej



pomocy prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywac sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

8. Zleceniobiorca ponosi wyfaczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.

§2

1. W lokalu wskazanym w § 1 ust. 3 umowy Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stot,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostgpem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostgpnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw
prawnych (http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sagdow powszechnych,
baza orzeczerh Sadu Najwyiszego, baza orzeczeri Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, skaner, drukarke, papier do drukarki;

4) wiaéciwe warunki oczekiwania osdb chcacych uzyskac nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniohiorca zobowiazuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktdrych mowa

w ust. 1 pkt 2 i 3 wylgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatne;
pomocy prawne;j.

3. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzert technicznych w  celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajacych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

4. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajgca jego obecno$¢ na dyzurze w danym dniu. Po zakoniczeniu dyzuru Zleceniobiorca
ma obowiazek zwréci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. Zleceniobiorca zobowiazany jest przestrzega¢ w budynku, w ktorym usytuowany jest lokal,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy obowigzujacych przepisow przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnoéci polegajace na :

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na nigj obowiazkach, w tym w zwiazku z toczgcym sig
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwiazania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postgpowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na drogg sadowa.



7.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

. Zleceniobiorca moze z wainych powodéw odmoéwié udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,

informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢
rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegoblnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca
poinformuje osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy
w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta
Miasta Kielce, o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty
jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw okreslonych w § 1 ust. 3 umowy w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej, wskazanym w § 1 ust. 3 oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
0 mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-7 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie Swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) w trakcie trwania dyzuru prowadzenia elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej karta pomocy,
kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegélnosci
informacji dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktorej
dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej
udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogélnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera czes¢ obejmujgcg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czeéci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej;

8) przekazywania do Wydziatu Przedsiebiorczoéci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6,
pokéj 67 rachunku wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust.
4 ustawy, do dziesigtego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego, w sposéb
uniemozliwiajacy powigzanie o$wiadczer osoby uprawnionej z kartg pomocy;

9) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej do
jej udzielenia;

10) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawna.
Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej
jakiejkolwiek korzysci, w szczegdlno$ci majgtkowe;.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce

wymogow wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.



§4

. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia
1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udzielaé¢ nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzurdw, o ktdrych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest
do wyznaczenia zastepstwa sposrdd radcow prawnych/adwokatdéw. Zastepstwo winno mieé
charakter czasowy. W sytuacji stwierdzenia przez Zleceniodawce, ze umowa hie jest
wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce a zastepstwo ma charakter staly stanowi to
podstawe do rozwigzania umowy.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa
sposrod osob o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy do przekazania
Zleceniodawcy wykazu zastepcow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, z podaniem imienia, nazwiska, nr
wpisu na liste radcow prawnych/adwokatéw albo wskazania, ze dana osoba jest aplikantem
radcowskim/aplikantem adwokackim.

. Obowigzek wynikajgcy z ust. 4 nie dotyczy przypadku, gdy Zleceniobiorce zastepowacé bedzie
radca prawny/adwokat, z ktorym Zleceniodawca zawart umowe na $wiadczenie w 2020 r.
nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie péziniej niz 24 godziny przed rozpoczeciem
dyzuru. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
magdalena.korus@um.kielce.pl, lub ewa.tyszer@um.kielce.pl.

. Przed przystgpieniem do $wiadczenia nieodpfatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 umowy,
a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdéci¢ klucz na portiernie.

. Koszty zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Wynagrodzenie za $wiadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w terminie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 umowy wynosi tacznie 24.024,00 zt brutto (stownie zlotych: dwadziescia cztery tysigce
dwadziescia cztery zfote),ptatne w réwnych, miesiecznych ratach po 2.002,00 zt brutto (stownie
ztotych: dwa tysigce dwa ztote).
Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw
Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy i wystawiony przez Zleceniobiorce rachunek.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia rachunku do 10 dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni.

. Wypfata wynagrodzenia nastapi w terminie 7 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawionego
rachunku.

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajgcg iloczynowi
Sredniej rocznej stawki godzinowej za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i ilosci godzin
dyzuru, ktory sie nie odbyt.



§6

W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zleceniodawca informuije, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych
Zleceniobiorca moze skontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takie w
celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkdw i ubezpieczen spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczefstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeri;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii
danych, ograniczenia przetwarzania lub usunigcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powzigcia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofnaé zgode na przetwarzanie danych

osobowych, bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.

§7

1. Strony zobowiazuijg sig do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodpfatna pomoc prawna”, zwanych dalej , danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedgcych przedmiotem umowy
i wytgcznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.



4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktérej zapewnione bedg srodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie $cisle wspdtpracowad
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczegolnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwiazaniu: przekazywac, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierza¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje srodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkdéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkdw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3
umowy, ktdrzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych asobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokonac¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony
danych: iod@um.kielce.pl.

15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegélnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbedna
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowac poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sa uprawnione do wstepu do pomieszczen,

w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.



20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.7Zleceniobiorca oswiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —
zwanego dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych
danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje i
wyjasnienia.

22 Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym piémie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnigciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkow, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych $rodkdw bezpieczenstwa.

26. W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy za
niewywigzanie sig¢ ze spoczywajacych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostaC rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigzac¢ w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu zamieszkania Zleceniobiorcy, zmiana adresu siedziby
Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta bankowego Zleceniobiorcy.

§11

Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sadowi
wtasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.




§12
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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